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1. UDAIJE O ZARIZENi

NAZEV
Adresa mista poskytovani sluzby

Provozovatel

I¢o

Telefon

Mail
Web
Odpovédna osoba

Den zapoceti poskytovani sluzby

PROVOZNi RAD
platny od 1. 7. 2019

Mikrojesle Slunicko, Trebic

Fr. Hrubina 753, 674 01 Ttebic

Trebic¢ské centrum z. s.

Fr. Hrubina 753, 674 01 Trebic

67029 230

603 870 272 Bc. Anna Machatova, predsedkyné

734 657 394 pecujici osoby v mikrojeslich

608 557 640 Bc. Ing. Jitka Béhanova, vedouci mikrojesli
mikrojesle.slunicko@gmail.com
www.trebicskecentrum.cz

Bc. Ing. Jitka Béhanova, vedouci mikrojesli
1.7.2019

Typ s celodennim provozem

Kapacita 4 déti

Vék déti 6 mésicu az 3 roky, véetné (do 4. narozenin),
prijeti ditéte vidy po splnéni kritérii a individualni domluvé

Provozni doba pondéli - patek 7.00-15.30 hod,
po domluvé dle potreb rodi¢li a moznosti poskytovatele
7.00-17.00 hod

2. UVODNI USTANOVENI

2.1 Vseobecna ustanoveni
Provozni fad je soubor pravidel a organizacnich pozadavkl a opatteni spojenych se zajisténim hygienickych
a bezpecnostnich pozadavku na prostorové podminky, provoz, uklid a rezim stravovani.

2.2 Pravni predpisy a bezpecnost

Mikrojesle zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a péci nebo s ni pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluZzeb a poskytuje détem a jejich rodi¢m nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Za bezpecnost déti v mikrojeslich odpovidaji v plné mire
zaméstnanci mikrojesli, a to od doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce az do doby predani zastupci
ditéte nebo jim povérené osobé.

V celém provoznim objektu Trebi¢ského centra z. s. plati zdkaz koureni, zdkaz manipulace s otevienym
ohném a zdkaz pozivani alkoholu. Hlavni vchodové dvefe slouZi jako unikovy vychod a jsou volné

oteviratelné zevnitf.
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23 Pecujici osoby
Povinnosti pecujici osoby tykajici se péce o déti:
e pfijima dité od rodicl a predava zpét rodic¢lim, i jinym povéfenym osobam;
e zajistuje rozvoj ditéte, osobni hygienu, vsestranné o né pecuje a dba o dostatecny pobyt déti venku,
dostatecny spanek;
e zajistuje podavani stravy détem;
e udrzuje Cistotu prostiedi;
e pecuje o bezpecnost déti a zodpovida za ni;
e je povinna dbat informaci, které ji poskytli rodice;
e pfi vyskytu pfiznakll onemocnéni u ditéte je pecujici osoba povinna bezodkladné informovat rodice
ditéte a predat dité rodici nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb.
Je stanovena vedouci mikrojesli, kterd fidi ¢innost jednotlivych pecujicich osob, je odpovédna za dodrZovani
planu vychovy a péce a kontrolu jeho naplfiovani, koordinuje vzdélavaci ¢innosti pecujicich osob s cilem
zvySovani jejich odbornosti, spolu s ostatnimi pecujicimi osobami zajistuje vychovné aktivity a vykonava
péci o déti.

3. ORGANIZACNi POZADAVKY

3.1 Provoz mikrojesli

Provoz mikrojesli byl zahdjen 1. 7. 2019, funguji celorocné i v dobé Skolnich prazdnin.

Provoz mikrojesli mGze byt uzavien pouze bud z pfedem nepredvidatelnych dlvod(, napf. karanténa,
povodné, vyhoreni, vykradeni apod., anebo z pfedem ohlasenych technickych ddvodd, jejichz pficina neni
na strané provozovatele. Planované omezeni nebo preruseni provozu bude rodicim ozndmeno nejméné
dva tydny predem.

3.2 Prijeti rodice s ditétem do sluzby péce o déti v mikrojeslich
Dité se do mikrojesli pfijima na zakladé zadosti rodi¢l podle nasledujicich kritérii:

e termin podani elektronické prihlasky (Zadosti o umisténi ditéte do mikrojesli)

e pravidelnost a délka dochdzky, rozsah pozadované sluzby

e potiebnost péce o dité

o vék ditéte (vzhledem ke zbytku kolektivu z hlediska bezpecnosti péce)

V ramci pfipravy na dochdazku v mikrojeslich nabizi provozovatel tzv. adaptacni trénink v ramci Klubu Batole.
U rodic¢t déti musi byt zajisténa prokazatelnd vazba na trh prace v CR a oba rodice tak dokladaji potvrzeni,
Ze spliuji jedno z nasledujicich kritérii:

e jsou zaméstnani;

e vykonavaji podnikatelskou ¢innost;

e v piipadé nezaméstnanosti si zaméstnani aktivné hledaji (t]. registrace u Utadu prace jako uchaze¢

0 zaméstnani);

e jsou zapojeni v procesu vzdélavani (studium v prezencni ¢i kombinované formé) ¢i rekvalifikace.
Aktualizovand potvrzeni budou rodic¢i predkladdna pfi zahajeni ucasti v projektu, pfi ukonceni ucasti
v projektu a dale pfi kazdé zméné postaveni rodi¢l na trhu prace.

Rodice rovnéz doloZi potvrzeni lékafe o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
Ze tadné plini ockovaci plan, je proti ndkaze imunni anebo Ze se nemuZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.
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Potvrzeni o prijeti ditéte do mikrojesli vyddva statutdrni zdstupce provozovatele na zakladé aktualné
platnych kritérii.
Doba, na kterou je dité pfijimano, je na zadkladé dohody s rodi¢i a je nabizeno v téchto zdkladnich
moznostech:

e skolni rok (zafi - Cerven)

e pololeti (zafi - leden / Unor - Cerven)

e mésic

e tyden (pouze v dobé letnich prazdnin)
Frekvenci a délku dochazky si urcuje rodi¢ sam (moZno na zdkladé konzultaci s pecujicimi osobami
a pracovniky Centra) a je mozné ji v prdbéhu dochazky do mikrojesli ménit na zakladé aktudlnich potreb.
Zakladni podminkou je dodrzeni min. 3 hodin pobytu v mikrojeslich.
Na jedno vytvorené misto mlzZe byt zapsano vice déti, které se budou v ramci dochazky stfidat. Soucasné
plati podminka, ze nikdy nesmi byt v mikrojeslich vice jak 4 déti, coz je stanovena kapacita zafizeni.
O pfijatych détech a jejich zadkonnych zastupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude
nakladano dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daj(, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Déti nepfrijaté do mikrojesli se stavaji nahradniky. Maji ptridélena poradova Cisla a v pfipadé uvolnéni mista
je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.
Provozovatel si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z dlivod(, které sdéli rodici (napf. naplnéna kapacita
zatizeni, nedoloZeni potfebné dokumentace, rodi¢ ditéte nespliuje kritéria pfijeti, rodi¢ ditéte uvede
nepravdivé nebo nelplné informace, apod.).
Zaroven si vyhrazuje pravo dité z pée o déti v mikrojeslich vyloucit ze zavainého dlvodu (napf.
nepfizplsobeni se ditéte rezZimu v mikrojeslich, zdravotni nebo psychické divody, které se zjisti v prabéhu
dochazky), a to vZdy po predchozi konzultaci s rodi¢em.
Pti vstupu ditéte do mikrojesli je uplatiovan individudlné pfizplsobeny adaptacni rezim.

3.3 Evidence ditéte
Po prijeti ditéte do mikrojesli, avSak nejpozdéji v den nastupu odevzdaji rodite vyplnénou pfihlasku
obsahujici:
e evidendni list ditéte a zakonnych zastupcl
e seznam osob povérenych k vyzvedavani ditéte z mikrojesli
e Udaje o zdravotni zpUsobilosti
e potvrzeni o ockovani ditéte
e informace o reZimu dochazky
Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a svlj obcansky prikaz. Rodi¢e maji povinnost nahlasit

bez zbytecnych odkladli kazdou zménu v Udajich uvedenych v prihlasce.

Nejpozdéji v den nastupu ditéte do mikrojesli bude s rodicem podepsana Smlouva o poskytovani péce
o dité. Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu mikrojesli, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim ve znéni pozdéjsich predpisu.

3.4 Dochazkovy systém

Kazdému ditéti je pridélen Cip k dochazkovému systému. Jednotlivé Cipy jsou k dispozici u pecujicich osob,
které oznacuji pfichod i odchod ditéte. Dochazka kazdého ditéte je sledovana v elektronickém
dochazkovém systému. Sledovani dochazky je podminkou pro ¢erpani dotace z ESF. Zaznam o dochazce
déti musi byt v mési¢nim intervalu potvrzen podpisem rodice ditéte.
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3.5 Cena a platebni podminky
Sluzba péce o dité v mikrojeslich je poskytovana v ramci realizace vySe uvedeného projektu zdarma.

4. DOCHAZKA A REZIM DNE

4.1 Pfichod déti

Ptichod déti je od 7:00 do 8:30 hod podle potieb rodi¢d. Pozdéjsi prichod (po 8:30 hod) je mozny, je to vsak
nutné predem nahlasit. Rodice jsou povinni dovést dité do mikrojesli a osobné ho predat pecujici osobé.
Rodice jsou povinni predavat dité zdravé. Pecujici osoby maiji pravo, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti,
odmitnout prijmout do péce dité, které vykazuje zjevné zndmky nemoci.

4.2 ReZim dne
7:00-7:30 zahdjeni provozu mikrojesli
7:00-8:30 prichody déti
8:00-8:45 volné spontdnni hry déti, individudIni péce
8:45-9:15 fizené Cinnosti, programek - pisnicky, fikadla, pohybové aktivity
9:15-9:30 dopoledni svacinka
9:30-10:30 kreativni ¢innosti, prace s pomUlckami, volna hra
10:30-12:00 aktivity a hry (uvnitf / venku), prochazka
12:00-12:30 odchody déti s dopoledni dochazkou
12:00-12:30 obéd déti s celodenni dochazkou
12:30-14:15 klidovy rezim, odpoledni odpocinek, ¢teni pohadek
14:15-14:30 odpoledni svacinka
14:30-15:30 volna hra, odchody déti s celodenni dochazkou
15:00-15:30 ukonceni provozu mikrojesli

Zména programu je vyhrazena, napt. z divodu nepftiznivého pocasi, prizpisobeni programu aktualni situaci
a stavu déti.

4.3 Dochazka

Nepfitomnost ditéte v mikrojeslich (nemoc a podobné) jsou rodice povinni oznamit neprodlené, nejpozdéji
vSak do 8:00 hod v den dochazky. Pfredem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodi¢e predem - kapacita
mikrojesli je omezena a uvolnéné misto na dany den bude nabidnuto dalSim zdjemclm. Provozovatel ma
pravo vyloucit dité z dochazky v pripadé opakovaného neomluveni nepritomnosti ditéte.

Rodice predavaji dité do mikrojesli zdravé. Vyskytne-li se u ditéte nebo v jeho okoli infekéni onemocnéni,
rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povaZovano za hrubé
narusovani provozniho radu mikrojesli.

PFi vyskytu priznak( onemocnéni u ditéte je pecujici osoba povinna bezodkladné informovat rodice ditéte
a predat dité rodici nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb.

Léky a léCebné prostiedky (kapky, masti, éky) v mikrojeslich obvykle nepodavame.




* X %

* gk

* 4 %

Evropska unie Trebicské
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost c e n t r u m 25

MIKROJESLE SLUNICKO, TREBIC
Registracni Cislo projektu: CZ.03.1.51/0.0/0.0/16_069/0010986

4.4 Odchod déti

Odchod v jinou neZz obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem. Rodice ¢i oprdvnéné osoby mohou
vyzveddvat déti z mikrojesli kdykoliv v prlibéhu dne, vidy vSak po predchozi domluvé s vedouci mikrojesli.
Je nepfipustné, aby déti odchazely bez doprovodu rodi¢li nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou
rodice vyzvednout dité z mikrojesli osobné, povéri timto jinou osobu. Tato povérena osoba musi byt
uvedena v evidencnim listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodic(.

V ptipadé nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu kontaktuje vedouci mikrojesli rodice i pfipadné dalsi
osoby povérené kvyzvedavani ditéte. Pokud vSak nebude dité vyzvednuto nejpozdéji do 17.00 hod
a nepodati se kontaktovat rodice, ani dal$i povéfené osoby, informuje vedouci mikrojesli Policii CR a OSPOD
Trebic.

4.5 Organizace dne

V ramci denniho provozu mikrojesli je nastaven stabilni systém tak, aby byla zajisténa péce o déti, ale
zaroven také cinnosti potfebné pro zajisténi provozu. RodiCe maji moZnost rezim dne a program
prodiskutovat s pecujici osobou.

Program zahrnuje:

e Spontanni hry, které probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujicimi osobami
ve vyvazeném pomeéru, se zietelem na individualni potreby déti.

e Didakticky cilené ¢innosti a fizené aktivity na rozvoj ditéte, které probihaji v pribéhu dne formou
individualni, skupinové ¢i kolektivni prace pecujicich osob s détmi, vychazeji z potfeby a zajm( déti.

e Pravidelné pohybové hry, hudebné pohybové cinnosti, pohyb pfi spontdnnich hrach a pobytu
venku.

e Pobyt venku minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne
po odpocinku do ochodu déti dom(. V letnich mésicich se Cinnosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt
venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich. V letnich
mésicich davaji rodice détem pro pobyt venku slunecni bryle, pokryvku hlavy a krém s vysokym UV
filtrem k ochrané pokozky pred spalenim. Pro pobyt venku je vyuZivan areal zahrady u Centra,
pfilehla venkovni détska hristé a chodime rovnéz na prochazky do okoli.

e Odpocinek, spanek, relaxace vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé je klidovy reZim
cca 1,5 -2 hodiny. Déti odpocivaji pfi cteni pohadky, nemuseji spat, mohou pouze odpocivat.
V pripadé potreby je pro déti pfipravena nahradni aktivita (klidné hry).

5. STRAVOVANI

5.1 Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny. Déti si nosi svoje nadoby na piti (uzaviratelné lahvicky)
a zdroven maji k dispozici své hrnecky. Pecujici osoby vedou déti k piti a ndpoje dopliuji vidy dle potteby.
Napoje se obméniuji - ¢aje (bylinkové, ovocné), ovocné stavy, voda, vitaminové napoje.

5.2 Stravovani

Svacinky si déti nosi svoje, hygienicky zabalené v oznacené krabicce / svacinovém boxu. Déti samy urcuji
mnozstvi jidla, které sni, v pfipadé potreby jim pecujici osoby pomahaji. Dopoledni svacinky maji déti
v dobé od 9:15 do 9:30 hod, odpoledni 14:15-14:30 hod. Cas na podavani jidel je moZno posunovat
v rozpéti cca 15 minut v ndvaznosti na program.

Obédy si déti nosi bud svoje (opét voznacené nadobé) nebi je zajistuje provozovatel od externiho
dodavatele. Obédy se détem podavaji v dobé od 12:00 do 12:30 hod. Jidlo na talife pfipravuje pecujici
osoba, déti maji pravo si Zaddat o mnozstvi, nasilné nuceni do jidla je nepfipustné. Pecujici osoby vedou déti
k samostatnosti, podle potieby jim samoziejmé pomahaji.

Nadobi se kazdy den umyva v mycce v prostorach provozovatele.

5
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6. HYGIENA A UKLID

6.1  Uklid
Uklid provadi uklize¢ka, ptipadné pecujici osoby. Uklid se provadi priibézné dle harmonogramu, vidy mimo
provozni dobu zafizeni. Uklidové pomdicky jsou ulozeny v uklidové mistnosti, kterd je uzaméena.
Denni uklid:

e setfeni vSech podlah a povrchi na vihko

e vycisténi kobercl vysavatem

e vyneseni odpadki

e umyti umyvadel, WC a détskych nocnik( za pouZiti Cisticich prostredkl s dezinfekénim ucinkem
Jednou tydné se provani omyti a dezinfekce omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni.
Jednou za dva mésice se provadi myti oken, véetné ramd, svitidel a svételnych zdroja.
Jednou za Sest mésicl se provadi celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého cisténi koberct a predmétd,
véetné hracek.
Jednou za dva roky se zajistuje malovani prostor.

6.2 Zpusob nakladani s pradlem

V ramci daného dne pouZiva kazdé dité svij vlastni ruénik, k dispozici jsou rovnéz papirové utérky. Rucniky,
lGzkoviny i lehatka jsou skladovany v prostorach zajistujici vétrani. Kazdé dité ma k dispozici vlastni
oznacené lGzkoviny.

Spinavé pradlo (pouZité ruéniky a ldzkoviny) se skladuje oddélené od ¢istého (ve vyélenéném prostoru
mimo dosah déti), prani zajistuje provozovatel. Vyména lUzkovin se provadi jednou za tfi tydny (v pfipadé
potreby ihned), vyména rucnikl se provadi jednou tydné (v pfipadé potreby ihned).

6.3 Zpusob nakladani s odpady

Veskery odpad je pribéiné tfidén a denné odstranovan. Komunalni odpad se odklada do odpadkovych
kosli opatfenych odpadnimi sacky, které se méni dle potfeby, minimalné vSak jednou denné. Détské
jednorazové pleny se odhazuji do specialniho odpadkového kose na pleny a jednou denné se likviduji spolu
s komunalnim odpadem.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Sezndmeni se s Provoznim faddem a jeho dodriovani je zdvazné pro vSechny zaméstnance Mikrojesli
Slunicko i pro rodice déti navstévujicich mikrojesle.

Provozni fad je trvale umistén v prostordch Satny mikrojesli a na webovych strankach
www.trebicskecentrum.cz.

Kontrolu jeho dodrZovani provadi vedouci mikrojesli.

Trebic 30. 6. 2019 Bc. Anna Machatova, predsedkyné




